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热卖主板推荐

YS-M8

YS-M8属于智能安卓主板，具有丰富的控制接口和外拓接口， 完美支持信发系统、会议预约系统

支持远程制作、发布、管理和实时更新节目，以及会议预约、会议签到等；搭载工业级双目摄像头和

人脸活体识别技术，以及红外人体测温模块；是一款高效、安全、高可靠性的产品。
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第一章 系统入门

1.1 用户登入

登入：输入账号，密码以及验证码然后点击登录按钮进行登录

忘记密码：如果您忘记了密码，点击忘记密码，到修改密码界面填写账号，然后点击获取验证码，输

入从账户绑定邮箱中得到的验证码，最后填写新密码，点击确定，用新密码登录即可

注册账号：点击注册账号，填写信息，最后点击确认，完成账户的注册，注册成功后可进行登录
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1.2 主界面

登录成功之后，进入主界面，可以看出系统分为 7 大类：会议预约管理、会议室管理、组织管理、设备管

理、系统管理、数据统计、信息发布。鼠标停放/点击退出旁边的图标，会显示用户名称，修改密码以及查

看/编辑

修改密码：点击修改密码按钮，输入相关信息点击确定，修改成功之后会跳转到登录界面，需要重新

登录。

查看/编辑：点击查看/编辑，会显示当前用户名称，登录账号，联系方式以及邮箱，并可对用户名称，

联系方式，邮箱进行修改

退出：点击右上角退出，会跳出弹窗提示用户是否确认退出，点击确认，即可退出当前登录账户并跳

转到登录界面
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第二章 预约管理

2.1 我的会议

 今日会议

批量删除/单个删除：勾选需要删除的会议，点击上方的批量删除按钮，即可批量删除。单个删除时选择右

侧操作里面的删除按钮单独删除即可

签到概况：点击右侧操作的查看按钮，弹窗中即可查看某个会议未签到/已签到人员的详细信息

会议记录：点击右侧操作的会议记录按钮，弹窗中即可对会议进行记录并保存/推送。点击右上角的会议状

态可进行会议筛选
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 已完成会议

已完成的会议，里面的删除功能以及签到查看、会议记录等功能和今日会议是一样的操作，详情请参

考

 已失效会议

批量删除/单个删除

选择已失效的会议，勾选需要删除的会议，点击上方的批量删除按钮，即可批量删除。单个删除时选

择右侧删除按钮单独删除即可，另若会议开始 15 分钟内无人签到，系统自动把此会议流转为失效会议
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2.2 会议预定

 快速预定

会议室/会议详情查看

点击快速预定，左侧树结构为会议室分组，右侧区域为会议室详情。点击左侧树结构可查看每个分组

的会议室的详情信息。右上角的三个状态分别代表会议室中会议的进行状态，以不同颜色柱状展示在下方

的会议室详情页上，如图（1）。

点击右侧会议室中带颜色的柱状图，可查看会议详细信息，如图（2）

图（1）

图（2）
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 预定会议

10 小时制（8:00~17:00）会议室预定

点击右上角的带有数字“10”的图标，即可预约 8:00~17:00 间会议室的会议。

举例说明：点击 15:00~16:00 之前的灰色柱状图形，即可预约名为“101”会议室 15:00~16:00 点间的

会议，填写会议信息，点击确定按钮即可完成会议室的预定。如图（1）

图（1）

24 小时制（0:00~23:00）会议室预定

选择一个会议室，点击右上角带“24”数字的按钮，即可预约 0:00~23:59 之间的会议。

点击 16:00 的柱状图形即可预约 16:00~17:00 之间的会议。如图（2）

图（2）
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 标准预定

与快速预定相比，标准预定将会议室和时间选择放在了下拉框中选择，填写好预约信息后，点击立即

预定按钮，即可预约会议。如下图

 周期会议

点击周期会议，点击查询会议室按钮，勾选您想要的会议室，选择预定模式（每天/每周），填写相关

信息，点击立即预定即可。周期会议可按天或者按周来预定会议，设置好后会议将会在之后的同一时间段

重复此会议。如下图
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2.3 会议审核

 待审核会议

批量审核/单会议审核：点击待审核会议按钮，可查询所有待审核的会议。如下图，点击左上角的图标

为批量审核操作，右下角的为单操作。（注意：如果账号为管理员账号，制作的会议将不需要审核，直接

通过）

删除/批量删除：勾选需要删除的会议审核，点击左上方批量删除为批量删除操作，点击右侧操作中的

删除为单个操作。如下图

 审核通过

再次审核：点击审核通过按钮，可以查看到账号下所有的审核通过的会议，如果发现某个会议有问题，

还可通过左上方按钮和列表中“不通过”按钮进行再审核操作。如下图
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 审核不通过

再次审核：点击审核不通过按钮，可以查看到账号下所有的审核未通过的会议，如果发现某个会议没

有问题，还可通过左上角按钮和列表中的“通过”按钮进行会议审核状态修改操作。（如下图）

第三章 会议室管理

3.1 会议室

 添加/删除

1：添加会议室：点击添加会议室按钮，填写相关信息，勾选需要的配置，点击确定即可添加（如下图

红色标记）

2：删除会议室：单个或者多个勾选需要删除的会议室，点击列表中的删除可单独删除，点击上方的批

量删除可批量操作（如下图绿色标记）

3：添加会议室分组/编辑会议室：点击添加分组，即可添加新的分组，点击会议室列表中的编辑图标，

可以对会议室进行编辑移动分组等操作（如下图橙色标记）
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3.2 资源
添加/编辑/删除

添加：点击资源，点击添加按钮，输入资源名称即可添加资源（如下图红色标记）

删除：勾选需要删除的资源，点击右上方的批量删除按钮或者点击列表中的单个删除按钮都行

编辑：点击编辑按钮，可修改资源名称信息
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第四章 组织管理

4.1 人员管理
人员信息查看

点击人员管理按钮，即可查看所有的人员信息，点击左侧分组树结构，可查看分组下的员工信息

添加部门：点击添加部门按钮，在弹窗中输入部门名称、点击确定按钮即可（如下图）

添加员工：点击添加按钮，在弹窗口中填写相关信息，也可上传员工人脸图形，点击确定即可
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批量添加员工：首先点击下载模板按钮，然后在模板中按照模板填写员工，然后将 excel 文件保存，

如图（1）

然后点击导入人员 excel 按钮，选择填写好的 excle 文件，点击打开完成导入，如图（2）

图（1）

图（2）

导入人脸图片

点击导入人脸图片按钮，可在本地选择以用户名称或手机命名的图片，对人员进行人脸图片的批量上

传操作，如下图
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导出人员：点击导出按钮，可对当前筛选内容进行导出 excel 文件操作。（如下图红色线框标记）

删除：勾选需要删除的人员，点击列表中的删除按钮，或上方批量删除按钮删除即可。（如下图绿色

线框标记）

绑定微信二维码：点击绑定微信二维码按钮，弹窗中会有一个二维码供员工使用微信扫一扫，输入手

机号密码进行关注微信公众号，实现绑定操作，员工是否绑定状态可在列表中查看。如下图
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4.2 人员动态
该列表显示员工所在区域轨迹，以及出行时间以及角色等相关信息

第五章 设备管理

5.1 设备
添加设备：点击添加按钮，在添加设备弹窗中填写设备相关信息，点击确定按钮完成设备添加操作

批量导入设备：

第一步：点击下载模板按钮，下载模板 excel 文件。将设备信息填写到表格中并将文件保存

第二步：点击批量导入，选择制作好的设备模板文件，点击打开即可将设备信息批量导入
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分配：勾选需要重新分配的设备，点击分配按钮，输入需重新分配的账号，点击确定即可

导出：点击导出按钮，对设备列表进行导出 excel 文件。如下图

删除：勾选需要删除的设备，点击列表中的删除，或者批量删除按钮即可删除

编辑：点击编辑按钮，在弹窗中可修改设备的基本信息以及可重新分配设备所绑定的会议室
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设备人脸识别授权

第一步：此人脸识别授权是用于人脸识别会议签到的，如果需要用到人脸识别签到，点击人脸识别授

权按钮，点击确定即可 如图（1）

（注意：人脸识别授权，需要单独购买授权点，才能授权使用）

如图（1）

第二步：购买人脸识别授权点后，我司会提供一个授权的 appId，需要将授权 appId 填入账号中才能正

常授权，填写位置在系统管理里面的客户管理中。 如图（2）

（注意：如果有下级客户，在创建客户账号时 appId 需要将 appId 和您的 appId 保持一致）

如图（2）
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5.2 apk 升级

 apk升级

第一步：

文件上传：点击文件上传，在添加文件弹框中，点击“选择文件”按钮，选中最新 apk,点击打开—添

加文件描述——点击确定即可

第二步：

升级：勾选要升级的设备，选中刚刚上传的最新 apk 文件，点击升级——确定即可

 下载进度

点击下载进度，即可看到 apk 升级下载进度详情。

清除：勾选需要清除的设备 apk，点击清除全部，或者点击清除已完成，即可清除已完成下载的设备

apk。
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第六章 系统管理

6.1 客户管理
添加：点击客户管理，点击添加按钮，在弹窗中填写相应信息，点击确定按钮完成下级账号创建

编辑：选中左侧需要编辑修改的客户，在点击编辑按钮，在弹窗中可修改设备基本信息，点击确定完

成修改。

6.2 我的样式
删除样式：点击我的样式，可以查看自己账号的会议展示样式库，点击右侧删除按钮可以删除对应的

样式。如下图
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6.3 样式库
点击样式库，可以在里面下载自己想要的样式，下载的样式可以到样式库找到

6.4 消息通知

6.4.1 邮件设置

点击邮件设置，填写发件人呢称（默认系统为发件人呢称），开启邮件通知按钮，点击“确定”即可

设置邮件通知。（注意：邮件通知和短信通知是二选一的，如果使用了邮件通知，短信通知通道将会关闭，

相反同理。）
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邮件模板设置

邮件模板分为会议审核模板、会议通知模板、会议结果模板、会议取消模板。

会议审核模板为发送给会议预约人当预约审核通过时的邮件模板。

会议通知模板为发送给会议参与人员上会议通知的邮件模板。

会议结果模板为发送给预约会议人，结束会议时发送会议结果给预约人的邮件。

会议取消模板为发送给会议参与人员上会议取消的邮件模板。

添加完四种类型的模板后，需要给三种模板选用一个对应的模板使用(如下图)

添加：点击需要添加的模板按钮，手动输入模板相关信息以及点击下方的按钮添加基本消息通知的相

关信息，点击确定即可。(如下图)
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选用：点击列表中右侧的选用，显示修改成功即可成功选用该模板(如下图)

编辑：会议审核编辑，可自己添加文字，以及点击需要添加的信息按

删除：点击删除，即可删除相应的模板
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6.4.2 短信模板设置

1.注意短信和邮件通知只能二选一，短信通知默认是关闭的，点击开启按钮即可开启短信通知。

【注意：短信通知为收费模式，经我司购买后才能正常使用，短信剩余条数可在客户管理界面中查看。

如图（1）】

2. 短信通知模板和邮件模板设置是一样的，详情可参考邮件设置说明。如图（2）

图（1）

图（2）

6.4.3 发送记录

点击邮件发送记录，即可看到所有成功发送的邮件信息列表。

点击短信发送记录，即可看到所有成功发送的短信信息列表。
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第七章 数据统计

数据统计，统计的是当日，当周，当月，当年的会议室使用次数统计，会议时长统计，会议时段统计

统计三个数据汇总情况

第八章 信息发布

8.1 节目管理
广告设置：

第一步：在广告设置界面点击“添加”按钮，创建好任务名称，选择屏幕类型即可添加新任务
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第二步：点击“内容”按钮，，跳转到任务素材界面，点击添加按钮，可在已有素材中选择素材或重新上

传新的文件素材，点击确定，点击保存即可

第三步：勾选任务，点击绑定按钮，选中要发送的终端设备，点击确定，调转到下载进度界面，当下载进

度为 100%的时候，即可在该设备上看到所绑定的节目。
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8.2 素材管理
全选：点击全选按钮，素材全部被选择，若要取消，点击取消全选即可

删除：点击全选按钮后点击批量删除按钮，对素材进行批量删除，若要进行单删除操作，选择素材下

面的单选框或者鼠标悬停在要删除的界面点击删除按钮即可

上传文件：点击上传文件按钮，可在本地选择素材，对素材进行批量上传操作，如下图
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第九章 设备端功能介绍

9.1 设备信息
在后台会议预约系统添加对应设备信息后，进入设备端配置服务器界面，输入服务器地址与账户，点

击连接，即可进入显示界面

按返回键，从显示界面跳转到软件设置/系统设置界面，软件设置界面会显示设备基本信息，点击切换

服务器，可跳转到配置服务器界面，重新输入账户，即可绑定另外一个账户
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9.2 会议室
点击会议室可以看到当前设备绑定的会议室，点击具体会议室还可进行会议室换绑操作

9.3 界面样式
点击界面样式即可查看设备上存在的界面样式，单击样式，可修改当前设备绑定的界面样式
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9.4 显示界面
显示界面主要显示会议主题 ，状态，会议日期，开始结束时间，会议主题，状态信息如图（1），人

脸识别与微信二维码功能在系统设备管理对设备进行授权之后即可显示如图（2），点击签到信息，会显示

参与会议人员签到情况如图（3），点击延长/结束，可对会议进行延长 15 分钟或者 30 分钟以及结束会议

操作如图（4）

图（1）

图（2）
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图（3）

图（4）
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